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1. Hazirend a Kossuth Uti Ovoda részére

A hézirend keszitésében felhasznalt jogszabalyok:
Kozoktatasrol szolo 1993.évi LXXIX. Sz tv
1999.évi LXVIII. Sz tv.
2003.évi LXI. Sz tv.
Intézmények miikodésérol szo1o: 11/1994. (VI.8) MKM r.
16/1998 (IV.8) MKM. r
Kdzalkalmazottak jogallaséardl sz4lo tv:
1992 XXXIlIl.tv
1996.XXVIIl.tv

1.1. Az 6vodai intézmény adatai

Neve: Kossuth Uti Ovodai Intézmény
Cime: 5430 Tiszafoldvar Kossuth ut 124

Tagintézmény cime: 5430 Tiszafoldvar Kossuth ut 203
Elérhetéségek:

telefon : 56/470-300, 470-636

Tagovoda : 56/470-035

E-mail: vadarvacska.ovi@freemail.hu

WEB: www.vadarvacska.hu

Ovoda vezetdje: BENE JOZSEFNE
Altalanos helyettese: LIPKA ANDRASNE
Tagovoda vezetd: KOVACS GABORNE

Az intézmény SZMK elnke: DOBOS MARTA
A Kossuth Uti Ovodaért Alapitvany Kuratériumanak Elnéke: BATHORI LASZLONE

Ovodank orvosa: DR DEKANY GYORGY gyermekorvos
Ovodank véddndje: Iskola védondi korzet védondje

A gyermekek nevelése soran felmeriilé problémak esetén az alabbi intézmények, illetve
szakemberek segitsegét vehetik igénybe:
Nevelési Tanacsad6 vezetsje: KOVACS IMRENE
Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgalat: vezetéje: CZENE KRISZTINA
Gyermek és Ifjusagvédelmi feleldsok: ORAVECZNE FKETE EDIT
PINTERNE MEZEI IBOLYA

Heti rendszerességgel foglalkozik a gyerekekkel:
KULIKNE KOSA SARA logopédus
NAGY SANDORNE hitoktat6
SEBESTYEN ANIKO gydgypedagdgus
BENE JOZSEFNE gyogytestneveld
OLAH PETERNE gyoégytestneveld



1.2. Nevelomunkank célja

A gyermekek egyéni sajatossdgainak megfeleléen biztositani a harmonikus fejlédés
lehetdségét, az €letkorra jellemzo tulajdonsagok kibontakozasat, a pozitiv személyiségjegyek
megerdsitését, tudatosan és tervszerlien alakitani a testi, érzelmi, értelmi és szocialis
tulajdonsadgokat melyek segitik a sikeres beilleszkedést és a feladatok elvégzését barmely
kdzosségben

A gyermek szdméra biztositani a kornyezettel a jo kapcsolat kialakitasat, a jo és rossz, az
értékes es értéktelen megkulonboztetésének képességét, a gyermeki 6romok, és az elfogadd
biztonsag megélését.

Ovodankban kiemelten kezeljik a mozgasfejlesztést, a miivészeti nevelést, a kornyezet
megismerésének és védelmének feladatait, és segitjik a sajatos nevelési igények kielégitését.

Ovodankban biztositott speciélis tevékenységek:

« néphagyomany apolas, néphagyomanyoérzés, tinnepek
o kornyezetvédelem, sétak, tdrak kirandulasok

o dramajaték

e zeneOvoda

e QgyoOgytestnevelés

e Uszas eldkészités, vizhez szoktatas

Ovodankban az alabbi Unnepeket, rendezvényeket tartjuk az 6voda hagyomanyainak
megfelelden:

e Mikulés varas- Mikulas sziilokkel egyiitt

o Adventi késziil6dés , vasar sziillok bevonasaval
o Karacsony -sziil6k nélkiil-

o Farsangi bal — sziil6kkel-

o Alapitvanyi bal

e Marcius 15. szbzat, himnusz, koszoruzés

e A csoportban a sziiletés és névnapok inneplése
e Sportnap — sziilok részvételével-

o Rajzpalyazat és dijkiosztd

o Kiréndulas nagy csoportosaknak

« Evzard, ballagas

2. Az Ovoda miikédési rendje
2.1. Az ovodai felvétel, atvétel eljaras rendje
Az 6vodai felvétel jelentkezés alapjan torténik, a fenntartd altal meghatarozott idépontban az
ovodai korzethatarok figyelembevételével, majus elsé napjaiban (ezt kdzhireljik a szokéasos

maodon)

A 3. év betdltése utan a szobatiszta €s beszédértd gyermeket tudjuk fogadni



A beiratashoz sztikséges:

o agyermek sziletési anyakdnyvi kivonata
o agyermek lakcim igazolo kartyaja. TAJ kartyaja
o az egyik szil6é személyi igazolvanya, lakcimigazolo kértya

A felvétel elbirdlasa a 216/2007. (VII.24.) Tiszafoldvar Varos Onkormanyzat
Képviseldtestiilete altal hozott hatarozat szerint torténik. Az intézmény vezetdsége, majd a
fenntarto részvételével az dvodavezetdk egyeztetése alapjan, elsdsorban a lakokorzet szerint
legkozelebb esé 6vodaba vessziik fel a gyermeket, de igyeksziink figyelembe venni a sziilo
szabad intézmény valasztasi jogat, és az intézményiinkbe a mar felvett testveért is.

A felvételrdl vagy a gyermek elutasitasarol egyszeriisitett hatarozatot kiildiink.
Minden jelentkez6 gyermeket nyilvantartasba vesziink.
A felvételt nyert gyermeket a sziild koteles rendszeresen 6vodaba jaratni.
Az Ovodaba jaras egyik feltétele az orvos altal kiallitott igazolas a gyermek egészségi
allapotarol.
A gyermek felvétele esetén a sziilo tajékoztatast kap:
e az 6voda HAZIREND-jérél és az 6voda SZMSZ-r6l
e az Ovoda Helyi Nevelési programjarol

Ovodavaltoztatas esetén a sziilének minden esetben az intézmény vezetdjét kell megkeresni és
tajekoztatni az Ovodavaltoztatasi szandékarol. Az ataddo 6voda ennek megfelelGen értesiti a
sziild altal megjelolt atvevd ovoda vezetdjét, aki nyilvantartasba veszi a gyermeket. Az
intézményiinkbe a nevelési év folyaman atvett gyermek felvételéhez ugyanazon
dokumentumok bemutatésa szlikséges, mint az jonnan felvett gyermekek esetében.

2.2. Az 6voda nyitva tartasa

e kozponti 6voda: reggel 6,30- délutan 17 oréig
tagovoda: reggel 6 - délutan 16,30 éraig

dvodai nevelési év szeptember 01- augusztus 31-ig

dvodai oktatasi év szeptember 01- majus 31-ig

Osszevont csoportok miitkddnek: reggel nyitastol gyiilekezési idoben 7 oraig
délutan hazabocsataskor 16 oratol

a gyermekek térvény szerinti napi maximalis 6vodai tartozkodasi ideje: 10 ora

Az Gvodas gyermekek életkori sajatossagaikbol adoddan rendkivili modon elfaradnak az
ovodai kozosségben, ezért szamukra biztositani kell, hogy minél tobb id6t toltsenek a
csaladjukkal, s napi hat- nyolc 6ra évodai tartdzkodas ajanlott

A nyéri nyitva tartas folyamatos, a kozponti és a tagovoda felvaltva zar be négy illetve 6t
hétre.

A zarva tartds idején keriil sor a tisztasagi fertdtlenitd meszelésre, takaritasra, valamint eszk6z
és epllet karbantartasra.

Az iskolai 6szi, téli, tavaszi szlinetben az Ovoda Ugyletet tart csokkentett 1étszammal, igény
szerint.



A Karacsonyi szlinetben zarva tartunk.

A nevelés nélkiili munkanapokat megelézden legalabb egy héttel értesitjik a sziiloket, az
igényelhet6 5 napbol harom napot vesziink igénybe, abban az id6északban, amikor csokken a
gyermeklétszam az linnepek el6tti vagy sziinidéi napokon.

Az oOvodai csoportok napirendjének és heti rendjének kialakitdsa a gyermekek életkori
sajatossagai alapjan nevelési évenkent torténik

Az dvodai étkezések rendje:

e tizorai: 8,30- 9 6réig

e ebéd:11,30-12,30,,

e uzsonna: 14,30- 15,30 ,,
A gyermek érkezésekor a kisér6 személynek kotelessége atadni az intézményben dolgozd
pedagdgusnak.

A gyermekek tdvozasanak szabalyai: a folyamatos ébredés napirendiinkbdl adoddan a
gyermekek tavozasa folyamatos, de legkésdbb 17,00 ordig maradhatnak a hazirend
megsertése nelkil az 6vodaban. A gyermekek sziiloknek vald atadasaért a pedagogus felel, az
atadott gyermek attol a pillanattol kezdve a sziild feleldssége. Az intézmény teriiletén
(épiileten beliil, kiviil) testvér gyermekekért feleldsséget az intézmény nem vallal.

A 17 oréanal tovabb itt marad6é gyermekkel még harminc percet varunk a sziilé érkezésére, ha
ennél késobb keresik, megtalaljak az 6vodat zaré 6vodai dolgozé altal megadott cimen. Ha a
szilé harom alkalommal elmulasztja a gyermeket idében hazavinni, azt jelentjik a
csaladsegit6 szolgalatnak.

Gyermeket egyediil csak a sziil6 irdsos kérelmére engediink haza, az utcan tortén6 balesetért a
feleldsséget nem tudjuk vallalni.

A kozoktatasrél szOlo torvény 188 értelmében az Ovoda a gyermek haroméves koratdl a
tankotelezettség 68. 2. bekezdésében meghatarozottak szerint kezdetéig neveld intézmény.

A gyermek abban az évben, amelyben az 6todik évét betdlti a nevelési év kezdd napjatdl napi
négy oOrat koteles az 6vodai nevelésben reszt venni. (a delel6tti tanulasi tevékenységekben)

2.3. Az ovodai nevelés nélkili munkanapjai

Az Ovodaban évi harom alkalommal vesziink igénybe nevelés nélkuli munkanapot, a
nevelOtestiilet és munkatarsi kozosség belsd tovabbképzésére, megbeszélésére.

Csokkentett miikodés: Evente két- harom alakalommal csokkentett nyitva tartassal
dolgozunk, amikor nevelési értekezletet tartunk — éves, féléves értékelési idészakban — ezen
id6épontokrdl a sziiloket €s fenntartonkat irdsban értesitjiik.

Osszevont csoportok: Az iskolai sziinetekhez igazodva alacsony gyermek létszam esetén
6szi-téli —tavaszi sziinetek- 6sszevont csoportban tigyeletet tartunk a dolgoz6 sziil6k raszoruld
gyermekeinek. Minden alkalommal, a sziilé alairasaval kéri, illetve nem kéri az o6vodai
ellatast.

Ebben az iddszakban az 6vodai dolgozok évi rendes szabadsaguk esetleg talmunkajuk terhére
kapnak szabadnapot.



A sziinetek iddpontjardl a sziilok tajékoztatasa:
e anevelési év megkezdésekor sziildi értekezleteken
e téritési dij befizetésekor
e informacids tablakon torténd megjeldléssel (intézményi
és csoportonkénti tablakon)

3. Gyermekek az ovodaban
3.1. Az dvodai csoportok szervezési elvei

Csoportjaink altalaban homogének, ahol figyelembe vesszik a csoportok létszam hatarait és
az egyes csoportok kozotti létszam kilonbseg 2-3 gyermeknél toébb, nem lehet. A
nevel6testiilet pedagdgiai elvein alapuld szempontjait is érvényesitjik.

A gyermekek tobbsége 8-16 ora kozott tartozkodik az ovodaban, délelétti idészakban
szervezziik azokat a csoportos tevékenységeket, amelyek az egesz csoportot erintik, és délutan
az egyeéni fejlesztéseket

A gyermekek értékelésének szempontjai:

Ovodankban egyéni dokumentaciés rendszerben nyilvantartjuk a gyermekek fejlodését,
mérdeszkdzoket dolgoztunk ki és alkalmazunk a képességek és készségek szintjeinek
meresére

Ennek eredményeirdl minden nevelési év végén tajekoztatjuk a sziiloket.

Beiskolazas:

A gyermek legkorabban, abban az évben mehet iskolaba, amikor majus 31-ig bet6lti hatodik
életévét, legkésébb amikor betolti nyolcadik életévét

A tankételes kora gyermekeket minden évben legkésébb februar 15-ig megvizsgalja az 6voda
orvosa ¢s igazolja az iskolaba Iépésének lehetdségét.

Az dvoda vezetdje szakvéleményt tolt ki a gyermek iskolaérettségével kapcsolatban. Az elére
megadott iskolai beiratkozas el6tt az 6voda 4atadja sziilének az orvosi igazoldst, az 6vodai
szakvéleményt, és a fejlettség mutatokrol készilt Osszegz6 lap alapjan elbeszélget
négyszemkozt a sziildvel.

Ovodai hitoktatés:

Ovodank a kozponti és a tagdvodaban, nagycsoportban oktobertdl aprilisig heti egy
alkalommal délelétt 10-10,30 idépontban helyet és idOt biztosit a hitoktatasra a sziilok
veleményének kikérése, és nyilatkozata utan.

3.2. Az Gvodai hianyzasok szabalyai

A gyermek tavolmaradasat a sziilének jelenteni kell: nevelési év alatt, egészséges gyermek
hianyzasat az 6vodavezetd, tagbvoda vezetd engedélyezi. A harom napon tuli hianyzas esetén
a gyermek csak orvosi igazolassal latogathatja az 6vodat

Igazolatlan és indokolatlan — 10 napot meghaladd- hianyzés esetén kétszeri irasos felszolitas
utén a gyermeket a névsorbol toroljuk. (3-4 éves gyermekek esetén)

Az 6t évet betdltott gyermek szaméara az 6vodaba jaras, kotelezé6. Amennyiben a gyermek 7
napnal igazolatlanul tobbet mulaszt kétszeri irasos felszdlitds utdn a hianyzasrol értesti a
vezetd a gyermek lakohelye szerinti jegyzot.



3.3. A gyermekre vonatkozo védo-0vo eléirasok, szabalyok

A gyermekek egeszsége és testi épsége megdrzése és védelme érdekében minden 6vodai
dolgozd kotelessége a tevekenységekkel egylitt jard veszélyforrasokra, a tilos és elvarhato
magatartdsformakra a figyelmet felhivni.
Az oOvodai nevelési év megkezdésekor, az dvodai tevékenységek alakalmaval — kirandulas,
Uszés, csuszkalas, szankézas, - felhivjuk a gyermekek figyelmét az eszkézok helyes
hasznalatara, a helyes kozlekedésre, a viselkedési szabalyokra, a gyermekek fejlettségi
szintjének megfelelden.
Az ismertetés tényét, tartalmat a csoportnapléban rogziteni kell.
Baleset esetén a tennivaldk sorrendje:
e a sériilt ellatasa, els6segélynyujtas
e vezetd értesitése, a baleseti jegyzokonyv felvétele
e orvoshoz szallitas, esetleg mentd értesitése
e sziilo értesitése
Rendszeres egészségugyi felligyelet, ellatas formai és rendje:
A gyermekek rendszeres sziirését az 6voda orvosa, védondje €s fogorvosa latja el. Az dvoda
orvosa igazolast ad a gyermek Ovodai alkalmassagarol, és iskola kezdeéséhez szlikséges
allapotarol a vizsgalatok eredményével segitséglinkre van a gydgytestnevelés szervezésében.
Az ANTSZ és a védoné, sziiréseket végez a gyermekek kozotti jarvanyok kisziirésére, tetii és
tisztasagi vizsgalatot tart. Az orvos, védond vizsgalati eredményeirdl a sziild tajékoztatast
kap, szlikség estén tovabbi vizsgalatokra javaslatot tesz.
A gyermekek az intéezmeényben tartozkodasa:
A gyerekek kényelmes ruhdban, cipdben tisztan és egészségesen érkezzenek az 6vodaba.
Sajat jellel ellatott polcukra helyezzék el személyes targyaikat és az atéltdzeshez sziikséges
ruhanemiijiket. VAallfara akasztott, jellel ellatott zsédkban téarolt holmijuk esztétikus és
higienikus legyen.
A gyerekek kényelmes és személyes higiénidjukat segitd ovodai életéhez sziikségesek a
kovetkezok:
- jellel ellatott torna felszerelés, tornaruha és tornacip6
- ,, & labboltozatot tarto, baleseti szempontbol kifogastalan , kényelmes valtdcipot,
- ,, tartalék fehérnemiit és zoknit
- ,, pizsamat
- ,, féstit, torolkozot, agynemiit, és fogmoso felszerelést

Kériink idénként: papirzsebkenddt, papir szalvétat, fogkrémet, szappant

Kiilon tarolast igénylé gyermekek altal behozott jatékokért, eszk6zokért - a sziik - tarolasi
lehetéség miatt az intézmény feleldsséget nem véllal! FErtékes targyak, ékszerek
elhelyezésérol, megdvasardl gondoskodni nem tudunk.

A gyermekek beszoktatasat és pihenését segit6 altala megszokott egyszerii holmi, vagy jaték
az 6vono beleegyezésével behozhato.

A gyermekek napi haromszori bdséges ellatast kapnak, ezért résziikre az otthonr6l hozott
elelmiszer nem kivanatos.

A sziil6k altal hozott édességet, csokoladét kérjuk, az 6vodan kiviil fogyasszak el!

Ovodai csoportjainkban szivesen elfogadjak a gyermekeknek szant gyiimolesot, befbttet,
szliletés és névnapra hozott sliteményt, rostos szénsavmentes Uiditot.

Kérjiik, hogy mell6zzék a gyermekek érdekében a nem kivanatos tal édes, tal krémes
édességeket, CSIPSZET és a COLAT stb.



3.4. Egészségvédelmi szabalyok

Az 6vodaban megbetegedett (ldzas) gyermeket a sziilé az értesitéstdl szamitott legrovidebb
id6n beliil haza kell vinnie. Beteg gyermeket orvoshoz kell vinni a sziilének, és csak orvosi
igazolassal johet ismét a kozosségbe.

Lazas, a fert6z6 betegség jeleit mutatd, tetves gyermeket az 6vond nem koteles atvenni!
Fert6z6 gyermekbetegség esetén az Ovodat értesiteni kell, a tovabbi megbetegedések
elkertilésére fokozott fertdtlenitést kell alkalmazni.

Kérjik, a gydgyszert otthon adjak be a gyermeknek, mert ezt az évodaban nem vallaljuk!!

A gyermek hianyzésat €s a hidnyzas megsziinésének varhatd idejét a sziilok jelentsék be az
6vodai csoportban!

Csoportszobaban hosszabb ideig a sziilok csak szervezett alkalmakkor tartozkodhatnak.

Az Gvodaban dolgozoknak egészségugyi konyvvel kell rendelkezni.

Az o6voda helységeiben kereskedelmi tevékenységet iigynokok, tizletkotok vagy mas
személyek nem folytathatnak, ismeretlen eredetli drucikk az épiiletbe nem vihetd be.

3.5. Rendkivili esemény, bombariadd

Az o6vodaban rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem lathato
eseményt, amely a neveldmunka szokdsos menetét akadalyozza, illetve a gyermekek a
dolgoz6 felnbttek egészségét és biztonsagat veszélyezteti:

e termeszeti katasztrofa

o tlz

e robbandssal torténd fenyegetés
A lehet6 legrovidebb iddn beliil értesiteni kell az épiiletben tartozkod6 valamennyi személyt,
majd ezt kovetéen kezdédik meg a gyermekek mentése a tiizriadd terv alapjan. (begyakorlas
alapjan)
A tlizvédelmi felelds kozremiikddik az dvoda elhagyas folyamataban.
A gyermekek a veszélyeztetett épiiletbdl torténd kivezetéséért a csoportban dolgozd 6vondk
felelosek.
Az o6vondk a gyermekek biztonsagba helyezése utan lehetdség szerint vegyék fel a
kapcsolatot a sziilokkel.
A gyermekek elhelyezését a kozelben 1évé Malom ut 1. sz alatti épiiletben kell megoldani
a sziilok megérkezéséig!

4. Sziilok az 6vodaban

Az ovodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket,
gyermek tarsaikat fogadjak el akkor is, ha esetleg nem olyanok, mint 6k. Erkezéskor és
tdvozéskor koszonjenek, ezzel is példat adva a kicsiknek.

Esetleges problémaikat, elégedetlenségiiket, vagy a jelentkezé konfliktusokat probaljak az
ovonédvel,- esetleg az 6vodavezetd bevonasaval - tisztazni, orvosolni.

Mellézz¢ék az indulatos, durva megjegyzéseket, mert ezek a gyerekekre nagyon rosszul
hatnak, karosan befolyasoljak az évodai kozérzetiiket.

Annak érdekeben, hogy az ovodai nevelés minél hatékonyabb legyen, sziikséglink van a
szllok tdmogatdsara, egylittmiikdodésére, és bizalmara.

Természetesnek érezzik, hogy lehetnek az egyuttélésben, a gyermekek nevelésében
konfliktusok, de ezek kezelese és megoldésa sokkal hatékonyabb lehet, ha nem diih és indulat
vezérli érintetteket.



A sziilék és 6vond naponta talalkoznak, és roviden kicserélik a gyermekkel kapcsolatos
informaciokat.

A reggeli és délutani talalkozasok és beszélgetések azonban nagyon révid idére vonhatjak el
csak az 6vonot a csoporttdl, ezért ebben kérjiik megértésiiket.

A gyermekkel kapcsolatos informaciok atadasara csak a csoportban dolgozd 6vondk
jogosultak, a dajkak és technikai dolgozok nem, ezért kérjik, ne hozzak érdeklédésiikkel
kellemetlen helyzetbe 6ket.

Nevelési evenként két - harom alkalommal tartunk sziil6i értekezletet.
A sziilok nevelési problémdinak megoldasdhoz lehetdség szerint segitséget adunk kiilsd
szakemberek meghivasaval,

- gyermekorvos

- logopédus-

- pszicholégus

- tanitono

Az 6vodaban nincs fogaddora, de minden esetben, ha az évondvel kivannak négyszemkozti
beszélgeteést kezdeményezni, lehetdség van az idopont egyeztetésre és talalkozasra.

Az o6vondk csaladlatogatast végeznek a gyermek beiratdsat kovetéen az oOvodai élet
megkezdése elétt, és az Ovodai élet befejezésekor, a szakvélemény kialakitasakor.
Termeészetesen az dvodas évek alatt tobb esetben is ellatogathatnak a csaladhoz, ha annak
szlikségét érzik, kérjuk, legyenek partnerek ebben.

4.1. Egyéb szabalyok

Az dvodai nevelés az &llami normativaval finanszirozott ingyenes tevékenység.

Az dvodai étkezések igenybevételéért azonban a fogyasztas alapjan teritési dijat kell fizetni.
A téritési dij mértékét a varos onkormanyzati képviselo-testlilete hatarozza meg egy év
id6tartamra.

A befizetések rendjét hirdetd tablan kozhireljiik, minden honapban két alkalommal torténik a
dij beszedése. Az els6 1dopont a honap kozepén, mig a pdt befizetés idopontja a hénap
masodik felében torténik.

A fizetési kotelezettség elmulasztasat az dnkormanyzat felé jelentjik, a tartozas behajtasa
letiltissal torténik.

A szocialis és normativ kedvezményre valo igénylést a jovedelmi viszonyok igazolésa alapjan
a sziil6knek lehetdségiik van igényelni, melyet a Polgarmesteri Hivatalban kezdeményezhetik.
A kedvezményre valdé megallapitds dokumentumat- a kapott hatarozatot- az vodaban minden
alkalommal a hatarozat kézhez vétele utan be kell mutatni.

A gyermekek igazolt és bejelentett hianyzasa esetén nem kell téritési dijat fizetni.

A be nem jelentett hianyzas esetén l1étszamban szereplé gyermek utén fizetni kell!

A hianyzast legkésébb délelétt 8 oraig kérjuk bejelenteni, személyesen, vagy telefonon, a
masnapi hianyzas bejelentését kérjiik délelott 11 ordig jelezzék.

Uj tamogatasi forma az dvodaztatasi tdmogatas, melyet a sziil§ a Polgarmesteri Hivatalban
kérheti.

Az 6voda nyitvatartési idejen tal az ovodaban maradd gyermek koriilményeirdl tajékozodni

kell, ki kell deriteni a sziil6i mulasztds okat, fel kell szolitani a sziilét kotelezettsége
teljesitésére, ha az eset tobbszor eléfordul gyermekvédelmi eljarast, kell kezdeményezni.
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A gyermekek jatéka, udvari élete, egyéb tevékenysegei soran elkerilhetetlen a ruhdzat
bepiszkolddasa, egyeb baleset miatti cseréje, ezért kérjik, tegyenek az dvodai zsakba pot
ruhazatot, alsonemiit

A ruhanemtit és személyes holmit akkor egyszerii megtalalni, ha azt jellel latjak el.

A gyermekek részére kotelezd a valtocipd, ez lehetdleg kényelmes jol rogzithetd cipd, vagy
szandal legyen.

Az 6voda helységei a gyermekek nevelését szolgaljak, azokat semmilyen mas célra nem lehet
igénybe venni.

A sziil6k az 6vodai mosdokat, 6ltozéket és WC-t nem hasznalhatjak.

A csoportszobak a gyerekek életterét jelentik, mivel 6k sokat jatszanak a szényegen, a padlon,
igy ezeket fokozottan védjiik a kiilsd szennyezddéstol, ezért kinti poros saros cipdvel kérjiik
ne menjenek be.

A konyhankban engedély nélkiill senki nem tartozkodhat, csak az ott munkat végzé
alkalmazottak ezért a sziil6k csak az 6voda fobejaratan at kozlekedhetnek.

Az 6voda egesz terlletén beleértve az udvart is, tilos a dohanyzés!
A gyermekek érdekeben kérjiuk a megértéstiket és a hazirend betartasat!

5. Az 6voda dolgozoit érint6 rendelkezések

Az intézmény valamennyi dolgozoja koteles a rank bizott gyermekek érdekeit és jogait
védeni!
Az Ovodas gyermek életkori sajatossagaibol adodoan fokozottan kiszolgaltatott és seriilékeny
ezeért a gyerekeket nem lehet:

o testileg fenyiteni

o lelkileg félelemben tartani, ijesztgetni

e kiszolgaltatottsagukkal visszaélni

5.1. A gyermeki jogok érdekében nem szabad

e a gyermekere az ételt raerdltetni, biintetésbdl vagy barmely okbdl azt téle megvonni

e agyermeket a levegdztetésbol a szabadban valé mozgasbol kivonni

e acsoporttdl elkiloniteni, egyedul hagyni, becsukni, otthagyni, atadni
A balesetveszély elharitasa, a baleset elkertlése mindnyajunk kdzos alapfeladata.
Baleset, bombariado, tiiz, vagy egyéb veszély esetén a gyermekek biztonsagba helyezése
mindenkinek elsddleges és legfontosabb feladata, eljaras rendje az SZMSZ szerint.

5.2. Alapveto kovetelmények az 6vodai dolgozok szamara

A pontos munkakezdes.

A munkaid6é kezdetekor valamennyi munkakorben kételes minden dolgozo a feladat ellatas
megkezdésére, alkalmas allapotban.

Az esetleges késésrdl annak indokolasarol a nap folyaman koteles az dvodavezetot
tajékoztatni,a mulasztott id6 letoltésével elszamolni.

Ha a gyermek csoport elhagyja az dvodat — séta, kirandulds, tura, szinhaz latogatas ...- az
ovono koteles a vezetdnek bejelenteni, cél, utvonal, a visszatérés varhato idejérol tajékoztatni
¢s gondoskodni a folyamatos kapcsolattartas lehetdségérdl.
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Az 6vondk és dajkdk munkarendje kozdsen megallapitott forgasi rend alapjan miikddik, az
irasban rogzitett rendtol valo eltérést csak az dvodavezetdje engedélyezheti.

A munkaidé kezdetén a riasztdé rendszer koddal kapcsolhatdo ki, az o6voda nyitasakor
tapasztalat rendkiviili koriilményt, vagy rendellenességet a vezetonek jelezni kell.

Az 6voda bezarasa koriiltekintéen a biztonsagi szabalyok betartasaval, kddolassal torténik,
szabalyok be nem tartdsdbol eredd karokért feleldsségre vonhatod a mulasztast elkoveto.

A technikai dolgoz6 sajat csoportjukon kivil is végeznek munkat, a koztertletek rendjéért,
tisztasagaért, a higiénia betartdséért az épiletben e teriletein is felelnek, munkakori
leirasukban szerepld modon.

A csoportokban a gyerekek érdekében az ott feladatot végzok Gsszehangolt tevékenységére
van szikség.

Egymas segitése megbecsulése tisztelete, a konfliktusok kulturalt kezelése a munkalégkort
nagyban befolyasolja, ezért példamutatd magatartassal, j0 mintaval segitsék a gyerekek
nevelését. A kulturdlt széls6ségekt6l mentes apolt megjelenés, a modell értéki
kommunikacid, reagalas a problemakra, kerésekre, esetleges konfliktusokra fontos feladat.

Az dvoda épuiletben és annak berendezési targyaiban keletkezett karokat jelezzek, vagy
Kijavitasat kezdeményezzék. A berendezési targyakat dvjak, védjék a nehezen megszerzett
értékeket, becsuljék meg, sajatjukként kezeljék.

A szandékos karokozas fegyelmi feleldsségre vondssal és kartéritési kotelezettséggel jar!

A gyerekek kezébe értékes targyakat, eszkdzoket - technikai eszkdzoket csak akkor bizzanak,
ha mar érettek annak biztonsagos hasznalatara.

Az 6vondk két heti valtasban végzik munkajukat, a munkakori leirdsukban szerepld szabalyok
szerint. Az 6voda teljes nyitvatartasi idejében 6vond van a gyermekekkel.

A csoport 0sszevonasok ideje alatt, az tigyeletet végzé 6vond, felelds a torténtekért, a
gyermekek épsegéért, és a gyllekezés helyszinéul szolgald csoportszoba allapotéért.

Ebben az idészakban is feladat a rend a tisztasag, a berendezés és a jatékok megbecsiilése.

A délelotti tevékenységekhez sziikséges eszkdzok elokészitése az el6z6 napon torténjen.

Az ovodai csoportot egyetlen 6vond sem hagyhatja magara, - semmilyen indokkal- a
csoportbol kimenni anélkiil, hogy a gyermekek feliigyeletér6l gondoskodna, nem lehet.

A gyerekek az dvoda nyitvatartdsi idejében csak felligyelettel tartozkodhatnak barmely
helyen- mosddban, tornateremben, udvaron, folyoson.

A folyosoi ajtok kis kapu becsukasardl gondoskodni kell, barki csellengd feliigyelet nélkiili
gyermeket lat koteles annak biztonsagba helyezésérol gondoskodni. - foként a tanévkezdés
beszoktatas idején.

Masik feln6tt személynek a gyereket atadni csak indokolt esetben a vezetd engedélyével lehet.
- csoportdsszevonas, egyiittalvas, -

A dajkak esetenként — testnevelés foglalkozasok idején, alvas idére es6 megbeszélések esetén
feligyelnek a gyermekekre, ilyenkor felelésségiik megnovekszik, ha problémat okoz
szamukra a felligyelet — barmely ok miatt - azt kotelesek jelezni, megbeszélni az 6vondvel,
o6vodavezetdvel.

Az 6vodai csoportokban, tornateremben egyediil dolgozo 6vonédt zavarni, kihivni, telefonhoz
hivni nem lehet!

12



LEGITIMACIO:

A hazirendet az intézmény neveldtestiilete €s a teljes dolgozoi kor megtargyalta és elfogadta.
Az errdl sz0616 jegyzOkonyvet két {0 hitelesitette.

hitelesito hitelesitod

Tiszafoldvar 2009. 05. 19.
PH

intézményvezeto

SZMK szervezet vezetdje:
egyetértési jog gyakorlgja: .......coevveeviieieiie e
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Az 6voda nyitva tartdsa

e kozponti 6voda: reggel 6,30- délutan 17 6réig
tagovoda: reggel 6 - délutan 16,30 éraig

dvodai nevelési év szeptember 01- augusztus 31-ig

dvodai oktatasi év szeptember 01- majus 31-ig

Osszevont csoportok miikddnek: reggel nyitastol gyiilekezési idoben 7 oraig
délutan hazabocsataskor 16 6ratol

a gyermekek térvény szerinti napi maximalis 6vodai tartozkodasi ideje: 10 6ra

Az Gvodas gyermekek életkori sajatossagaikbol adoddan rendkivili modon elfaradnak az
6vodai kdzosségben, ezért szamukra biztositani kell, hogy minél tobb id6t toltsenek a
csaladjukkal, s napi hat- nyolc 6ra évodai tartdzkodas ajanlott

A nyari nyitva tartas folyamatos, a kozponti es a tagovoda felvaltva zar be négy hetre.

Az iskolai 6szi, téli, tavaszi sziinetben az 6voda tigyletet tart csokkentett 1étszammal, igény
szerint. A Karécsonyi sziinetben zérva tartunk.

A nevelés nélkiili munkanapokat megelézden legalabb egy héttel értesitjik a sziiloket, az
igényelhetd 5 napbol harom napot vesziink igénybe, abban az idészakban, amikor csdkken a
gyermeklétszam az linnepek eldtti vagy sziinidéi napokon.

Az oOvodai csoportok napirendjének és heti rendjének kialakitdsa a gyermekek életkori
sajatossagai alapjan nevelési évenként torténik

Az dvodai étkezések rendje:

e tizorai: 8,30- 9 oréig

e ebéd:11,30-12,30,,

e uzsonna: 14,30- 15,30,,
A gyermek érkezésekor a kisér6 személynek kotelessége atadni az intézményben dolgozé
pedagdgusnak.

A gyermekek tdvozasanak szabdlyai: a folyamatos ébredés napirendiinkbdl adoddan a
gyermekek tdvozasa folyamatos, de legkésébb 17,00 oraig maradhatnak a hazirend
megsertése nélkil az dvodaban. A gyermekek sziiloknek valo atadasaért a pedagogus felel, az
atadott gyermek attél a pillanattdl kezdve a sziild feleldssége. Az intézmény teriiletén
(éptileten beliil, kiviil) testvér gyermekekért felelésséget az intézmény nem vallal.

A 17 6rénél tovabb itt maradd gyermekkel még harminc percet varunk a sziilé érkezésére, ha
ennél késobb keresik, megtaldljak az 6vodat zaré dvodai dolgozé altal megadott cimen. Ha a
szilé harom alkalommal elmulasztja a gyermeket idében hazavinni, azt jelentjik a
csaladsegit6 szolgalatnak.

Gyermeket egyediil csak a sziild irdasos kérelmére engediink haza, az utcan torténd balesetért a
felelésséget nem tudjuk vallalni.
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A kozoktatasrol szolo torveny 188 értelmében az dvoda a gyermek haroméves korétol a
tankotelezettség 68. 2. bekezdésében meghatarozottak szerint kezdetéig neveld intézmény.

A gyermek abban az évben, amelyben az 6tddik évét betolti a nevelési év kezdd napjatdl napi
négy orat koteles az dvodai nevelésben részt venni. (a déleldtti tanulasi tevékenységekben)

Az dvodai hianyzasok szabalyai

A gyermek tavolmaradasat a sziilonek jelenteni kell: nevelési év alatt, egészséges gyermek
hidnyzasat az 6vodavezetd, tagévoda vezetd engedélyezi. A hdrom napon tuli hidnyzas esetén
a gyermek csak orvosi igazolassal latogathatja az 6vodat

Igazolatlan és indokolatlan — 10 napot meghaladd- hianyzas esetén kétszeri irasos felszolitas
utan a gyermeket a névsorbdl toroljuk. (3-4 éves gyermekek esetén)

Az ot évet betoltott gyermek szamdara az dvodéba jaras, kotelezd. Amennyiben a gyermek 7
napnal igazolatlanul tobbet mulaszt kétszeri irasos felszolitas utan a hianyzasrdl értesti a
vezetd a gyermek lakohelye szerinti jegyzot.

A gyermekre vonatkozo véd6-6vo eldirasok, szabalyok

A gyermekek egészsége ¢€s testi épsége megodrzése €s védelme érdekében minden ovodai
dolgozé kotelessége a tevékenységekkel egyiitt jard veszélyforrasokra, a tilos és elvarhatd
magatartasformékra a figyelmet felhivni.
Az Gvodai nevelési év megkezdésekor, az 6vodai tevékenységek alakalmaval — kirandulas,
Uszés, csuszkalas, szankozas, - felhivjuk a gyermekek figyelmét az eszkézok helyes
hasznélatara, a helyes kozlekedésre, a viselkedési szabalyokra, a gyermekek fejlettségi
szintjének megfelelden.
Az ismertetés tenyét, tartalmat a csoportnaploban rogziteni kell.
Baleset esetén a tennivaldk sorrendje:

o asériilt ellatasa, elsésegélynyujtas

e vezetO értesitése, a baleseti jegyzOkonyv felvétele

e orvoshoz szallitas, esetleg mentd értesitése

e sziilo értesitése

A gyermekek az intéezményben tartozkodasa:
A gyerekek kényelmes ruhaban, cipOben tisztan és egészsegesen erkezzenek az dvodaba.
Sajat jellel ellatott polcukra helyezzék el személyes targyaikat és az atélt6zeshez sziikséges
ruhanemtjiiket. Vallfara akasztott, jellel ellatott zsdkban tarolt holmijuk esztétikus és
higienikus legyen.
A gyerekek kényelmes és személyes higiénidjukat segité oOvodai életéhez sziikségesek a
kovetkezok:

- jellel ellatott torna felszerelés, tornaruha és tornacipd

- ,, a labboltozatot tarto, baleseti szempontbol kifogastalan , kényelmes valtdcipot,

- ,, tartalék fehérnemiit és zoknit

- ,, pizsamat

- ,, féstit, torolkozot, agynemiit, és fogmoso felszerelést

Kériink idénként: papirzsebkenddt, papir szalvétat, fogkrémet, szappant
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Kiilon tarolast igénylé gyermekek altal behozott jatékokért, eszkozokért - a sziik - tarolasi
lehetdség miatt az intézmény felelésséget nem véllal! FErtékes targyak, ékszerek
elhelyezésérol, megovasarol gondoskodni nem tudunk.

A gyermekek beszoktatasat és pihenését segitd altala megszokott egyszerii holmi, vagy jaték
az 6vono beleegyezésével behozhato.

A gyermekek napi haromszori bdséges ellatast kapnak, ezért résziikre az otthonr6l hozott
élelmiszer nem kivanatos.

A sziil6k altal hozott édességet, csokoladét kérjiik, az 6vodan kiviil fogyasszak el!

Ovodai csoportjainkban szivesen elfogadjak a gyermekeknek szant gyiimolcsot, beféttet,
sziiletés €s névnapra hozott siiteményt, rostos szénsavmentes iiditot.

Kérjiik, hogy melldzzék a gyermekek érdekében a nem kivanatos tal édes, til krémes
édességeket, CSIPSZET és a COLAT stb.

Egészségvédelmi szabalyok

Az Ovodaban megbetegedett (lazas) gyermeket a sziilé az értesitéstdl szamitott legrovidebb
idon beliil haza kell vinnie. Beteg gyermeket orvoshoz kell vinni a sziildnek, és csak orvosi
igazolassal johet ismét a kozossegbe.

Lazas, a fert6z6 betegség jeleit mutato, tetves gyermeket az 6vond nem koteles atvenni!
Fertoz0 gyermekbetegség esetén az oOvodat értesiteni kell, a tovadbbi megbetegedések
elkertilésére fokozott ferttlenitést kell alkalmazni.

Kérjik, a gydgyszert otthon adjak be a gyermeknek, mert ezt az 6vodaban nem vallaljuk!!

A gyermek hianyzasat és a hianyzas megszlinésének varhatd idejét a sziilok jelentsék be az
Ovodai csoportban!

Csoportszobaban hosszabb ideig a sziilok csak szervezett alkalmakkor tartozkodhatnak.

Az dvodaban dolgozoknak egészségugyi konyvvel kell rendelkezni.

Az dvoda helységeiben kereskedelmi tevékenységet iigynokok, uzletk6ték vagy mas
személyek nem folytathatnak, ismeretlen eredetli arucikk az épiiletbe nem vihetd be.

Rendkivili esemeny, bombariado

Az 6vodaban rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan el6re nem lathato
eseményt, amely a nevelémunka szokdsos menetét akadalyozza, illetve a gyermekek a
dolgozo felnbttek egészségét €s biztonsagat veszélyezteti:

o természeti katasztrofa

o tliz

e robbandssal torténd fenyegetés
A lehet6 legrovidebb idon beliil értesiteni kell az épiletben tartozkodo valamennyi személyt,
majd ezt kovetden kezdddik meg a gyermekek mentése a tlizriado terv alapjan. (begyakorlés
alapjan)
A tlizvédelmi felelds kozremiikddik az 6voda elhagyas folyamataban.
A gyermekek a veszélyeztetett épliletbdl torténd kivezetéséért a csoportban dolgozd 6vondk
feleldsek.
Az ovonok a gyermekek biztonsagba helyezése utdn lehetdség szerint vegyék fel a
kapcsolatot a sziilokkel.
A gyermekek elhelyezését a kozelben 1évéo Malom ut 1. sz alatti épiiletben kell megoldani
a sziil6k megérkezéséig!
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Egyéb szabalyok

Az dvodai nevelés az &llami normativaval finanszirozott ingyenes tevékenység.

Az dvodai étkezések igenybevételéért azonban a fogyasztas alapjan teritési dijat kell fizetni.

A téritési dij mertékét a varos onkormanyzati képviselo-testllete hatarozza meg egy év
id6tartamra.

A befizetések rendjét hirdetd tablan kozhireljiik, minden hénapban két alkalommal torténik a
dij beszedése. Az els6é 1dopont a honap kozepén, mig a pdt befizetés idopontja a hénap
masodik felében torténik.

A fizetési kotelezettség elmulasztasat az dnkormanyzat felé jelentjik, a tartozas behajtasa
letiltissal torténik.

A szocialis és normativ kedvezményre valo igénylést a jovedelmi viszonyok igazoléasa alapjan
a sziilléknek lehetdségiik van igényelni, melyet a Polgarmesteri Hivatalban kezdeményezhetik.
A kedvezményre valdé megallapitds dokumentumat- a kapott hatarozatot- az vodaban minden
alkalommal a hatarozat kézhez vétele utan be kell mutatni.

A gyermekek igazolt és bejelentett hianyzasa esetén nem kell téritési dijat fizetni.

A be nem jelentett hianyzas esetén l1étszamban szereplé gyermek utén fizetni kell!

A hidnyzast legkésébb délelott 8 oraig kérjiik bejelenteni, személyesen, vagy telefonon, a
masnapi hianyzas bejelentését kérjiik délelott 11 ordig jelezzék.

Uj tamogatéasi forma az 6vodaztatasi timogatas, melyet a sziild a Polgarmesteri Hivatalban
kérheti.

Az 6voda nyitvatartasi idején tul az 6voddban marad6 gyermek koriilményeirdl tajékozodni
kell, ki kell deriteni a sziil6i mulasztds okat, fel kell szolitani a sziilét kotelezettsége
teljesitésére, ha az eset tobbszor eléfordul gyermekvédelmi eljarast, kell kezdeményezni.

A gyermekek jatéka, udvari élete, egyéb tevékenysegei soran elkerilhetetlen a ruhdzat
bepiszkolddasa, egyeb baleset miatti cseréje, ezért kérjik, tegyenek az dvodai zsakba pot
ruhazatot, alsonemiit

A ruhanemiit és személyes holmit akkor egyszerti megtalalni, ha azt jellel latjak el.

A gyermekek részére kotelezd a valtocipd, ez lehetdleg kényelmes jol rogzithetd cipd, vagy
szandal legyen.

Az 6voda helységei a gyermekek nevelését szolgaljak, azokat semmilyen mas célra nem lehet
igénybe venni.

A sziil6k az 6vodai mosdokat, 6ltozéket és WC-t nem hasznalhatjék.

A csoportszobak a gyerekek életterét jelentik, mivel 6k sokat jatszanak a szOnyegen, a padlon,
igy ezeket fokozottan védjiik a kiils6é szennyez6déstol, ezért kinti poros saros cipével kérjiik
ne menjenek be.

A konyhdnkban engedély nélkiil senki nem tartézkodhat, csak az ott munkéat végzo
alkalmazottak ezért a sziilok csak az 6voda fobejaratan at kozlekedhetnek.

Az 6voda egesz terlletén beleértve az udvart is, tilos a dohanyzés!
A gyermekek érdekéeben keérjiuk a megértéstiket és a hazirend betartasat!
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